
神奈川大学 

｢履歴書｣及び｢教育研究業績書｣記入要領 

 

【留意事項】 

本履歴書及び教育研究業績書は、当該採用人事に係る選考委員会及び教授会にお

ける選考の際の資料となるほか、本学の人事資料となりますので、記載内容につい

ては、必ず証書等により確認し、不明の点は在籍機関等に直接問い合わせるなどし

たうえで、相違脱漏のないように記入してください。 

 

１．年号について 

(1) すべて西暦で記入してください。 

２．氏名について 

(1) 戸籍名を記入してください。なお、研究上の理由から、戸籍名と異なる｢通称名｣

を使用される場合は、カッコ書きで通称名を記入してください｡ 

(2) 日本以外の外国籍を有する場合は、印鑑登録証明書（印鑑登録証明書を有さない者

については、旅券（パスポート））に記載されている氏名を姓(ファミリーネーム又

はラストネーム)、名(ファーストネーム)の順にアルファベットの活字体で記入して

ください。 

３．年齢について 

(1) 書類作成時の満年齢を記入してください。 

４．学位について 

(1)  取得学位名、取得年月、取得大学、学位論文題目を記入してください。 

５．写真について 

(1) 写真データ、プリントされたものいずれかを貼付してください。 

   書類作成日前６ヶ月以内に撮影した鮮明な写真(モノクロ、カラーいずれも可。 

   上半身、正面向、脱帽。大きさ縦 4.5cm×横 3.5cm)を使用してください。 

６．学歴について 

(1) 「期間(年月)」欄は、入学、卒業、修了又は退学した年月(見込みを含む。）を 

  記入してください。 

(2) 学校名、学部・学科、研究科・専攻・課程名等は正確に記入してください。 

(3) 複数の大学・大学院を卒業・修了及び転学した場合等は、すべての学歴を記入して

ください。 

(4) 転入学又は編入学した場合は、カッコ書きで(○年次転入)又は(○年次編入)と記

入してください。 

(5)  休学期 間が あ る場合 は、 カッコ 書 きで当 該期 間を記 入 してく ださ い。     

(休学：○○○○年○月○日～○○○○年○月○日) 

(6) 学生として外国の学校に留学した場合は、研究科・専攻・課程名等を正確に記入す

るとともに、カッコ書きで国名を記入してください。 

(7) 博士（後期）課程修了に必要な単位を修得すると同時に学位（博士号）を授与され

ている場合は｢修了｣となります。 

(8) 博士（後期）課程修了に必要な単位は修得しているが、学位（博士号）を授与され

ていない場合は「単位取得後退学」となります。 

(9) 博士（後期）課程所定の年限は終了しているが、所定単位未修得の場合及び中途退

学の場合は「中途退学」となります。 

(10) 免許・資格等については、取得年月・名称・種類等を明記してください。 
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７．職歴について 

(1) 職歴のすべて（自営業、主婦、無職等についても省略せず）を記入し、職名、地位

等についても明記してください。 

(2) 各職歴について、在職期間が明確になるように記入してください。 

(3) 「勤務形態」欄は、正規職員である場合は「正」、それ以外は「他」に丸を付して

ください。期間契約社員、非常勤教員、嘱託社員等は「他」になります。（「勤務形

態」欄は専任教員用の履歴書のみ） 

(4) 研究生、聴講生等については、この欄に記入してください。 

(5) 研究者として外国に留学した場合は、この欄に記入してください。 

(6) 過去に大学設置・学校法人審議会(旧大学設置審議会を含む。)で受けた判定があ

る場合は、当該教員組織審査に係る審査の年月、大学名、専任・兼担・兼任、職名及

び担当授業科目名(大学院にあっては、・合・可を含む。)を記入してください。た

だし、学内審査については、記入する必要はありません。 

８．賞罰について 

(1) 職務上の懲戒処分等を含めて正確に記入してください。 

９．教育研究業績について 

(1) この書類には、担当授業科目等に関する業績について記入してください。なお、

発行又は発表が予定されているものについては、その旨をカッコ書きで明記してく

ださい。また、書類提出時以降に投稿予定のものは含めないでください。 

(2) ｢発表著書、学術論文等の数｣欄は、総数を記入してください。 

(3) ｢著書、学術論文等の名称｣の欄には、著書、学術論文、その他に区分し、それぞ

れ年月順に並べ、｢題名｣｢単著・共著の別｣｢発行所等｣｢概要｣を記入してください。 

【Ⅰ．著  書】 

・専門書及び大学の教科書として公刊されたもの、辞書、訳書、編著等を対象と

します。 

【Ⅱ．学術論文】 

・学会誌、専門誌又は大学ないしこれに準ずる機関の研究報告に掲載されたもの

等を対象とします。 

【Ⅲ．そ の 他】 

・放送又は講演・研究発表など口頭による発表、書評、著書・学術論文以外の業

績等を対象とします。 

(4) ｢概要｣の欄には、著書、学術論文等の概要及びページ数について各著書、学術論

文ごとに明確かつ簡潔に記入してください。 

(5) 共著の場合は、本人の担当部分(概要及び掲載ページを示してください。)を明記

し、本人の氏名を含め、著作者全員の氏名を当該著書、学術論文等に記載された順

に記入してください｡ 

   なお、本人の担当部分を抽出するのが困難な場合は、その理由を明記(例：共同研

究につき本人分抽出不可能)してください。 

(6) 一冊の本を数人で執筆した場合、当該部分は単著であっても｢共｣と記入してくだ

さい。なお、共著者名を概要欄にご記入ください。 

(7) 学位論文については、その旨明記してください。 

(8) 発表学会誌等は、その名称、巻・号まで明記してください｡ 

(9) 口頭発表等については、｢会の名称｣｢場所｣等についても記入してください。 

 

以 上 


